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Tyonantaja
Kenelle oscitetaan, myds titteld
Ozotte

Viittaus tietclihteeseen [ ilmoitukseen tai kivtyyn puhelinkeskusteluun

HAETTAVA TOIMI/ VIRKA / TEHTAVA

Aloituskappale: kerro, miksi haet tehtivid kyseisestd orgamisaatiosta ja miksi ne sinua
kiinnostavat. Trtd vakouttaa, ettd habemuksesi kannattaa lukea loppuun asti. Huomiod
hakemuksen tyylissd vastaanottaja, muita rakenna hakemus kwitenkin cmalla persoonallisella
tavallasi.

Yleensi kalksi runkokappaletta on risttdvasti. ja ne voivat sisdltdd seuraavia teemoja:

s tilvis esittely itsestdsi, taustastasi ja tAméanhetkisests tilanteestasi

* hakemassasi tydssd tarvittava ns. kova osaamisesi, minkd olet koulutuksen ja kokemuksen
kautta saavuttannt.

*  voit tuoda esille mySs pehumedmpid puoliasi, kuten tydskentelytyylidsi. lucnteenpiirtedtdsi ja
muita tydelimavalminksiasi kuten timityétaitojast, kielitaiteasi tat atk-valmivksiasi.

Eakenna hakemulsesi ilmoituksessa kesrottujen vaatimusten pohjalta, pyri vastaamaan siind
esitettyibin  edellytvksiin, Auta lukijaa  ymmErtimaEEn, milksi jueri sinut pitdisi wvalita
haastateltavien joukkoon, lukija ei lue rivien vilistd. Anna dtsestisi aktiivinen kuva., Tue
csaamisistasi tosiasiothin viitaten ja toteavasti esiin

Lopetuskappale: Mikil palkkatoivetta on pyydetty, se on hyvi esittdd lopetuskappaleessa. Tee
palkkatoivomuksesi perustellusti. Tue esille, ettd clet halukas tulemaan keskustelemaan
tySnantajan kanssa tolevista tyStehtdvistd. Mikali aleitteen tekeminen on sinun vastuullasi,
kerro viimeisessd kappaleessa miten tulet oftamaan yvhteytta.

Lopetus. Wieti halemulsesi pddftimistd vastaanottajan mukaisesti esim. funniciftasn tai
vstdvillisin terveisin.

Nimilirjoitus
Nimikirjeituksen selvennys

LUOTTEET (x) kpl
Ansioluettelo / nimikirjan ote [ CV (ellei muuta pyvdetd, vain ansioluettelo)
Muut (pyvdetyt tydndyttest tai todistusjiljenndkset)

Tama kaavake on tulostettu osoitteesta www.huippatlija. fi
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